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Circolare n. 373

Al personale Docente e ATA
neo immesso in ruolo/trasferito/assegnato

Alla DSGA
Al personale ATA

Allo Staff di Presidenza
Al sito web

All’albo online
Amministrazione Trasparente
Atti amministrativi generali

Oggetto – Disposizioni per la presa di servizio del personale Docente e ATA.

Si comunica a quanti in indirizzo che il personale Docente e ATA, neo assunto o trasferito/assegnato
presso questa Istituzione scolastica per l’a.s. 2023/24, dovrà effettuare l’assunzione in servizio venerdì
1° settembre 2023 è convocato alle ore 8:00 in sede centrale, via Catullo,8 Castelvetrano.

Al fine di agevolare le pratiche di segreteria e snellire i processi amministrativi, il personale docente e
ATA che, a qualunque titolo prenderà servizio dal 1° Settembre 2023, dovrà compilare il documento
“PRESA DI SERVIZIO” fornito dall’Ufficio Personale.

Il Documento “PRESA DI SERVIZIO” va compilato, così come fornito dall’Ufficio, e consegnato agli
assistenti amministrativi preposti, inserendo in allegato i seguenti documenti, che potranno essere
fotocopiati dai collaboratori scolastici, che si trovano all’ingresso:

1. Copia della carta di identità
2. Codice fiscale o tessera sanitaria

Alle ore 9:00 seguirà il Collegio dei Docenti, che si svolgerà nell’Aula magna della sede centrale.
I colloqui con la Dirigente verranno effettuati alla fine del Collegio, presso l’ufficio di Presidenza, dalle
ore 11:00 alle ore 13:00.

Si ringrazia per la collaborazione.

FIRMATO DIGITALMENTE

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Anna Vania Stallone
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