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A.S. 2023/24
Circolare n. 28
Ai Genitori e ai Docenti
Al personale ATA
Al DSGA
Al sito web
All’albo online
Amministrazione Trasparente
Atti amministrativi generali

Oggetto: Orari di funzionamento e modalita di ricevimento Uffici di Segreteria a. s. 2023/2024.

VISTO che le attivita didattiche sono organizzate su gg. 5 settimanali dal lunedi al venerdi;
CONSIDERATO che la flessibilita dell’orario di lavoro, in entrata e in uscita, ¢ prevista dal CCNL
Scuola;

VISTO che la normativa vigente prevede che, in caso di sospensione delle attivita didattiche, gli uffici di

segreteria possono restare chiusi, con recupero del personale delle ore non lavorate;

SENTITO il personale A.T.A. in apposita riunione in data 25/09/2023;

VISTA la delibera n.57 del Consiglio di Istituto del 08/09/2023;

SI COMUNICA quanto segue:

Gli uffici osserveranno il seguente orario: 7.48 / 15.00 con chiusura il sabato. Gli assistenti amministrativi
usufruiranno della flessibilita in entrata e in uscita. Gli uffici resteranno chiusi con recupero delle ore non
lavorate da parte del personale nelle seguenti date:

Venerdi 3 novembre 2023
Venerdi 5 gennaio 2023
Venerdi 26 aprile 2023
Mercoledi 14 agosto 2023
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Gli uffici riceveranno il personale, a partire dal 4 ottobre p.v., in presenza, nelle seguenti giornate e orari:

Altre fasce orario, solo ed esclusivamente previo appuntz

o il martedi dalle ore 14.30 alle ore 16.30;
o il giovedi dalle ore 11.30 alle ore 13.30.

Il Dirigente Scolastico

of.ssa Anna e Stallone
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